Manual Simplificado do Sistema “CAIXA”

Com o Software CAIXA vocé podera controlar varias contas bancarias e o caixa.

Se vocé tem 15 contas em bancos diferentes, podera controla-las em um Udnico sistema.

E ainda, obter o saldo individual de cada uma, além de usar todo o plano de contas para
obter relatdrios analiticos. Além do: Livro Caixa, Razao e Balancete.

Para utilizar o sistema é necessario fazer o Cadastro da Conta e do Plano de contas.

Nesta Versdo DEMO, consta alguns cadastros como modelo, que podem ser alterados ou
substituidos na integra.

Para comecar entre no Menu em “Cadastro” —

Cadastro de Contas

ATENGAO: conta é o local onde esta o dinheiro, exemplo de

contas: CAIXA, Conta Bancaria, CAIXA alternativo.

0O cadastro de contas vai aceitar langamentos a crédito e a
débito. A especificagéio do langamento sera feita no plano de

contas.
Céadigo da Conta
1

Desciigdo

L ==

|G - ntates Informatics

Data ultima movimento na conta
20/06/07
Periodo Habilitado

06,07
Utilize o formate: M 248
Sendn: MM = mes &
A8 = ano
Ex: 01/04
(ianeiro de 2004)

Estado da Tabela:: Visualizando

[ tove

Configuragda

Marque as opglies que serd solicitadas
na tela de langamentas [para esta conta)
[~ Solicita : tem compravants?

[~ Solicita : numera documenta

[~ Solicita : numera funcionério

[~ Solicita : numera cultura

[ Solicita: umero da maquina

@ Apaga ‘

o |

Gl sar
X cancela |

“Conta” Ira aparecer a imagem baixo.

Leia o Campo “Atenc3o”

Codigo da Conta - Esta cadastrado com “Caixa”.
Vocé poderd alterd-lo com o nome de sua
empresa da Conta com por exemplo: Bradesco.

Para cadastrar uma nova conta dique em
“Novo" e digite os dados e salve “"Grava”.

Data do movimento e periodo habilitado: Altere
para a data que deseja iniciar os langamentos.

FS5 novo - F2 grava

ATENGAO: conta é o local onde esta o dinheiro. exemplo de
contas: CAIXA, Conta Bancaria. CAIMA alternativo.

0 cadastro de contas vai aceitar langamentos a crédito e a
débito. A especificagfio do langcamento sera feita no plano de

Cadastro de Contas

contas.
Cadigo da Conta

=S

IMPORTANTE

I

Descrigio

|P.NTARES AZZESZORIA

Plano de Contas:

Vocé podera cadastrar alterar, excluir e
necessidade e conhecimento.
O ideal é fazer um Plano de Contas bem amplo, caso queira trabalhar véarias contas

“Caixa”.

incluir novas conta de acordo com a sua



Plano de Contas

Plano de Cantas

Plano de Conta

1

Descrigio

‘HEEEITA -ENTRADA

RECOMENDAGAD: use o formatn 9.99.39.939

[ Desabilitada langamentos para este plano de conta

Estado da Tabela: Visualizando

u Hove E Apaga ‘
ngava ‘ x Cancela ‘ =] Imprime

‘ ﬂsair

Plano Conta |Descncan ‘Desah\liladn ”~
11 RECEITA - ENTRADA False
| o Servicos do més Fake
M 1.02 Emprestimas False
o Outras entradas Fake
1] 1.04 ajuste de caixa False
2 DESPESAS - SAIDAS Fale
N Salario Futh False
[ |20 Salario Jucelia False
ELE 132saliio Fakse
(204 Salario Valdenize False
[ |zo41 Férins False
— ¥

Concluido estes passos 0 Sistema esta pronto para operar.

Entre em “Caixa” — lancamentos em “Conta” clique no botao :| para escolher qual a
conta que ira receber os langcamentos.

Data Movimento: Digite a data do langamento.

Tipo: informe se é “crédito” ou “débito”

Descricado: Use o campo para completar as informacdes.

Valor: digite o valor e em seguida “Grava” para salvar o langcamento.

Use o campo “Alterar” para corrigir algum langcamento.

Movimento do Caixa

Movimento do Caixa.

Periodo Habilitado (MM/AA): Periodo

Conta Descrigéio da Conta

Clique no bat&o

Data Movimento i 5|  Saldodaconta a0 lado para ]
0 saldo da conta  a soma de todos oz lancamentos EEEI 6 g
langamentas

Tipa até a data habilitada [inclusive)

Plano de Contas Descrigdo do Plano

H Grava

Descrigdo ‘
Desciigao ‘
Alterar...
R$ 000 Codigo do Funcionério ! '?
Valor ' 2

Banco
Cadigo da Cultura | MaquinasEquip.: o] Temcomprovante? [

Murnero documenta ‘

E' Sair

Utilize este botdo sempre que quiser repetir lancamentos em um plano de conta.

Clique no batao
ao lado para
repetir o
langamentos

Clique no baotao
ao lado para
repetir os
langamentos

Fechamento:
O Caixa utiliza o “periodo-més”, ou
no ultimo dia.

seja, é fechado uma Unica vez no més e de preferéncia



Clique em Fechamento, escolha a conta e confirme o fechamento. Assim o sistema

Estara automaticamente habilitado para o préximo periodo.

E’k H
Conta |1 ---| Caixa - Antares Assessoria
Periodo da movimentacao 05/07

| |Data |F'Ian0 |Tp|Vanl |Historico |Historico2

Saldo no primeiro dia do mes * este saldo & QRECIITTES
Entradas no periodo * soma de toda !E Confirma o fechamento do mes??
Saidas ne periedo *Soma de tod3

Saldo em Caxa *Saldo atual

Periodo dos proximos movimentos .({/3 5

,._Z_Z#
COHFIRMA FECHAMENTO Transferéncia

Imprime

Relatoérios:

O sistema disponibiliza os seguintes relatorios:
Caixa, Razao, Relatério por Cultura, Relatério por Funcionario e o Balancete.

Wcxf - Controle de Movimentagoes I Relatorio Razdn

Cadastros

Funcionarios  Contas  Diverso: g

Relatario Livro Caixa Relatorio de Livro Caixa.

Relatorio Razdo
Relatario por Culkura Data Indeial L] 1]
Relator!o por Funcionario Data Final r |
Relataorio Balancete
Conta |
BALANCETE Pag. |
Movimentagio da conta 1 no pedodo: 01/05/2007 ate 31/05/2007 29/06/07 14:16:55
Caixa - Antares Inform atica
Cadigo Descrigio Créditos Deébitos Salde
Saldo Anterior 123,31
Grupo: RECEITA - ENTRADA
1.01 Recebimento de mensalidades 3.200,00 0,00 3.200,00
1043 venda Recibo Facil 1.1 170,00 0,00 170,00
1045 venda DARF-Simples 100,00 0,00 100,00
1392 Wenda Curso Cobranca 85,00 0,00 85,00
Total grupo: 6.325,00
Grupo: DESPESAS - SAIDAS
214 Publicidade o.0o 747,48 -747 .48
2141 Caorreio 0,00 g4,00 -G4,00
2171 Tarifas e CPMF o.0o a9, -89,01
218 Compra de software 0,00 358,15 -358,15
2 MPOSTO- 153 0,00 172,35 -172,35
222 Impasto - Simples 0,00 258,53 -258,53
Total grupo: 6.164,52
Saldo Total 283,79




RAZAO

Fazao indivdual no perdodo 01/05 2007 =te 906 2007 29/06/07 14:07:49
Conta: 1 FPaginas 1
Data Histérico Valor
1.01 Recebimento de Assessoria Langarmentos anteriores 18.285,88
0z2/05/07 ASSESSORIA - MF G066 3.390.00
02/05/07 ASSESSORIA - MF BO6S 209 74
16/05/07 ASSESSORIA - MNF BOBT > 35500
25/05/07 ASSESSORIA - NF BOGB 200,00
Saldo Anterior 18.285,88
Total Entradas: B.284, 74
Total Saidas [uln)
Total: 24.570.62
MOVIMENTO DO CAIXA
Antares Assessoria §/C Ltda
W oimentacdes da corts 1 no pefodo 01/06/2008 té 20006/2007 gigisnf'?sw 15
Data Higtérico Cultura Banco Cheque Entrada Saida Salde
Saldo anterior 0,00
002607 SALDO ANTERICR 666 55 0,00 GE6,55
0207 ASSESSORIA - NF 6052 285000 0,00 3B1655
00207 COBRACA- BRASIL 0,00 1.260,00 235655
020207 DEP CONTA BRASIL 0,00 £4,00 229155
0202007 DEP CONTA BRASIL 0,00 30,00 224133
020207 DEP CONTA BRASIL 0,00 400,00 184155
0202007 DEP CONTA BRADESCO 0,00 100,00 174133
03702007 DEP CONTA BRADESCO 0,00 200,00 134133

IMPORTANTE: O sistema possui ainda um pequeno Contas a pagar e Receber, porém

néo esté vinculado ao caixa (contra partida).

Possui também outras ferramentas que aos poucos vocé ira se familiarizando.

Duvidas, favor entrar em contato.

Antes, porém visite nosso FAC e verifique se ndo encontra a resposta.

www.antaresassessoria.com.br

Antares Assessoria e Informatica
44.3525.1120

FIM






